
GRA ŻY NA OR DAK

Ta ką moż li wość da je im art. 163 
k.p. do ty czą cy wy sy ła nia na wa -
ka cje zgod nie z pla nem. Nie któ -
rzy skwa pli wie zte go ko rzy sta ją.
Nie ozna cza to jed nak, że ta ki gra -
fik wa ka cyj nych wy jaz dów mu si
two rzyć każ dy pra co daw ca ita ki
tryb prze wi dy wa nia na rzu cić za -
ło dze. To mit. Utrwa la ją go róż ne,
czę sto sprzecz ne orze cze nia Są -
du Naj wyż sze go, któ re za pa da ły
przedwie lu, wie lu la ty wo bec in -
ne go brzmie nia tych prze pi sów.

Zresz tą co raz czę ściej ta kie
wy ka zy z da ta mi wy po czyn ków
od cho dzą do la mu sa. To zresz tą
nie je dy ne błęd ne prze świad -
cze nie do ty czą ce wy ko rzy sty -
wa nia wy po czyn ku przez per -
so nel. Spró buj my je zi den ty fi -
ko wać.

Mit 1: mu szą być

Prze ko na nie o ob li ga to ryj no -
ści two rze nia ta kich pla nów wy -
ni ka ze sta rych prze pi sów i przy -
zwy cza jeń pra co daw ców – za -
uwa ża Ar ka diusz Sob czyk, rad -
ca praw ny w kan ce la rii Sob czyk
i Współ pra cow ni cy. Dzia ła ło to
jesz cze w daw nych cza sach, kie -
dy re gu la cje i tzw. go spo dar ka
pla no wa zmu sza ły pra co daw -
ców do two rze nia róż nych za -
mie rzeń, ta bel, wy ka zów, re je -
strów. Naj czę ściej więc har mo -
no gram wa ka cyj ny był two rzo -
ny, ale po zo stawał fik cją, nikt go
nie prze strze gał. 

Tym cza sem dziś ża den prze -
pis nie usta na wia ta kie go wy -
mo gu dla gra fi ku wa ka cji pod -
wład nych. Art.163 k. p. wska zu je
je dy nie za sa dę, że urlo py po -
win ny być udzie la ne zgod nie
z nim. Po zwa la to jed nak ta kie
usta le nia po czy nić pra co daw cy
tak że bez po śred nio zpra cow ni -
kiem. 

Mit 2: nie w każ dej 
fir mie

Prze ko na nie o wszech obec -
no ści pla nów urlo po wych to ko -
lej ne błęd ne wy obra że nie po ku -
tu ją ce wśród wie lu sze fów. Nie
każ dy pra co daw ca mu si two rzyć
ta kie usta le nia. Nie ro bi te go ten,

u któ re go na od stą pie nie od spi -
sy wa nia pla nu zgo dzi ła się za -
kła do wa or ga ni za cja związ ko wa.
Do pusz cza to art. 163 § 11 k.p.
Z opra co wa nia ta kie go gra fi ku
uwal nia się tak że ta fir ma, w któ -
rej w ogó le nie dzia ła ją związ ki.
W ta kich wy pad kach szef usta la
ter min wa ka cji po po ro zu mie -
niu zpod wład nym.

Mit 3: de cy du ją związ ki

Od 1 stycz nia 2003 r. znie-
sio no obo wią zek uzgad nia nia
przez pra co daw cę pla nu urlo -
pów z za kła do wą or ga ni za cją
związ ko wą. Na dal ma ona jed -
nak głos de cy du ją cy, ale do ty -
czy on wręcz od wrot nej sy tu -
acji, czy li od stą pie nia od je go
two rze nia w za kła dzie. Na wet
jed nak tam, gdzie ta ką de cy zję
ona pod ję ła, usta le nia ta kie
prze my ca się już nie w ca łej fir -
mie od gór nie, ale na niż szych
szcze blach, np. w wy dzia le, de -
par ta men cie.

Mit 4: w grud niu 
na ca ły rok 

Za pew ne wie lu pra co daw -
ców jesz cze w koń cu grud nia
zmo bi li zu je pod wład nych do
okre śle nia wa ka cyj nych za mie -
rzeń. I to od ra zu na ca ły ko lej ny
rok. Bę dą to tłu ma czyć do brem
pra cow ni ka i je go ro dzi ny, ale
głów nie ko niecz no ścią wła ści -
we go zor ga ni zo wa nia pra cy
i za pew nie nia pra wi dło we go
funk cjo no wa nia za kła du, szcze -
gól nie w mie sią cach wa ka cyj -
nych. Tym cza sem ta kie dzia ła -
nie to jed no z pod sta wo wych
za dań za rzą du fir my czy pra co -
daw cy. 

Ko lej ny ar gu ment sze fów w
gru dnio wym okre śla niu przy -
szło rocz nych wa ka cji wy ni ka
z te go, że więk szość pra cow ni -
ków na by wa pra wo do urlo pu
1 stycz nia ko lej ne go ro ku ka len -
da rzo we go i od tej da ty mo że go
wy ko rzy stać. Stąd z wy prze dze -
niem, naj póź niej do koń ca po -
przed nie go ro ku, chcą znać za -
mia ry co do wol ne go w na stęp -
nych kwar ta łach.

Z ko lei u pra cow ni ków wła -
śnie ta kie wie lo mie sięcz ne wy -
prze dze nie po wo du je, że ocią -

ga ją się ze wska za niem. Tym
bar dziej że prze pi sy nie pre cy -
zu ją, ja ki okres ma obej mo wać
plan urlo pów. Nie któ rzy praw -
ni cy tłu ma czą jed nak, że sko ro
pra co daw ca ma obo wią zek
udzie lić pra cow ni ko wi urlo pu
w tym ro ku ka len da rzo wym,
w któ rym na był do nie go pra wo
(art. 161 k.p.), wy kaz urlo pów
po wi nien do ty czyć te go wła śnie
okre su. 

Mit 5: krót sze od cin ki 

Rocz ne pla no wa nie po wo -
du je, że z za ło że nia sta je się fik -
cją. Tym bar dziej je śli pra co -
daw ca do pusz cza w nim prze -
su nię cia lub w ogó le nie eg ze -
kwu je wska za nych ter mi nów.
Nic nie upraw nia go bo wiem
do na rzu ce nia tak dłu gie go,
wie lo mie sięcz ne go okre su. Nie
okre śla ją te go prze pi sy. Plan
mo że za tem obej mo wać krót -
sze od cin ki, np. mie sią ce >patrz
przykładowy grafik czy kwar ta -
ły, a na wet ty go dnie. Dzię ki te -
mu sta nie się bar dziej moż li wy
do re ali za cji przez obie stro ny.
Pra co daw cy ła twiej też bę dzie
zmo bi li zo wać pra cow ni ków
do wy ko rzy sta nia wa ka cji w za -
ło żo nym ter mi nie, bo prze wi -
dzie li go np. mie siąc wcze śniej.

Mit 6: pre cy zja 
ze gar mi strzow ska 

Sto su jąc ca ło rocz ne gra fi ki
urlo po we, pra co daw cy żą da ją
w grud niu np. 2010 r., aby pod -
wład ny wie dział, czy bę dzie wy -
po czy wał przedświę ta mi Bo że -
go Na ro dze nia 2011 r. Z da le ko
po su nię tej ostroż no ści pra cow -
nik za zna cza ta ki ter min, bo je śli
te go nie zro bi, wca le w tym mie -
sią cu nie bę dzie miał wa ka cji,
choć miał ta kie za mia ry. Je śli
na to miast wska że ogól nie na
gru dzień, szef mo że skie ro wać
go na urlop w ter mi nie przez
sie bie wska za nym, np. mię dzy
świę ta mi a syl we strem. Przy po -
mi na my, że pra cow ni cze wnio -
ski nie są dla pra co daw cy wią żą -
ce, ma bo wiem przede wszyst -
kim za pew nić nor mal ny tryb
pra cy w fir mie. Je że li więc uzna,
że wnio sko wa na przez za trud -
nio ne go da ta urlo pu za kłó ci jej
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pra wi dło we funk cjo no wa nie,
udzie li wol ne go w in nym, niż
wska za ny, cza sie. 

Mit 7: ca ły wy miar

Wy kaz urlo po wy ma obej mo -
wać ca łe przy słu gu ją ce pra cow -
ni ko wi wa ka cje. Gdy by tak by ło,
po wszech ne sta ły by się mie -
sięcz ne czy nie mal sze ścio ty go -
dnio we nie obec no ści pra cow -
ni ków, w za leż no ści od wy mia ru
urlo pu wy ni ka ją ce go ze sta żu
pra cy. 

Naj czę ściej przyj mu je się, że
pla no wa nie do ty czy tzw. dłu gie -
go urlo pu, czy li jed ne go je go
nie po dzie lo ne go frag men tu.
Po wi nien za tem obej mo wać nie
mniej niż 14 ko lej nych dni ka -
len da rzo wych. Tak sta no wi zda -
nie dru gie art. 162 k.p. Prze pis
nie pre cy zu je jed nak, że mu si to
być okres urlo pu, ale wy po -
czyn ku. Po zo sta łą część wa ka cji
pra cow nik ma pra wo po dzie lić
na czę ści. Choć proś ba o uło że -
nie róż nych ich ter mi nów nie
jest dla prze ło żo ne go wią żą ca,
na ogół na to przy sta je, bo wo li
roz sta wać się z per so ne lem czę -
ściej, ale na kró cej.

Mit 8: za wsze 
z wnio skiem 

Na wet je śli pra co daw ca wy -
ma ga wska za nia w pla nie peł -
ne go przy słu gu ją ce go pra cow -
ni ko wi wy mia ru w ro ku ka len -
da rzo wym, pod wład ni ma ją
na to spo sób. Po kil ku mie sią -
cach wy ko rzy stu ją art. 162 k.p.,
któ ry ze zwa la na wy stą pie nie
z wnio skiem o je go po dział.

Pra cow nik nie mu si uza sad niać
wnio sku o część urlo pu ani
wska zy wać spo so bu po szat ko -
wa nia po zo sta ło ści. Na wet to,
co mu zo sta nie po wy ko rzy sta -
niu jed ne go frag men tu, też ma
pra wo po dzie lić. Do ty czy to za -
rów no licz by czę ści, jak i ich
dłu go ści. 

Chcąc ukró cić ta kie prak ty ki,
nie któ rzy pra co daw cy żą da ją
uza sad nie nia, gdy pra cow nik
za ży czy so bie po dzia łu wa ka cji
po spo rzą dze niu w fir mie pla nu
urlo pów. Nie wy ni ka to jed nak
z prze pi sów. In ni na to miast nie
chcą po go dzić się z re gu la cją
o po dzia le urlo pu wy łącz nie
na wnio sek za in te re so wa ne go
i sa mo dziel nie li mi tu ją wy po -
czy nek. Prze strze ga my przed
ta kim dzia ła niem. To wy kro cze -
nie prze ciw ko pra wom pra cow -
ni ka okre ślo ne w art. 281 pkt 5
i art. 282 § 1 pkt 2 k. p.

Mit 9: wszyst kie 
wol ne dni

W pla nie nie wol no po mi nąć
żad ne go urlo pu – uwa ża ją pra -
co daw cy. Ma więc obej mo wać
wszyst kie prze wi dy wa ne na da -
ny rok ka len da rzo wy, czy li bie -
żą cy wy po czy nek, urlop w
pierw szej pra cy (art. 153 § 1 k.p.),
uzu peł nia ją cy (art. 158 k.p.), czy -
li przy słu gu ją cy pod wład ne mu
w wyż szym wy mia rze, bo prze -
kro czył ko lej ny próg sta żu pra -
cy, a tak że za le głe urlo py, je śli się
jesz cze nie przedaw ni ły. 

Tym cza sem w wy ka zie tym
nie uwzględ nia się czte rech dni
nażą da nie (art. 1672 k.p.). Te bo -
wiem za trud nio ny ma pra wo
wy brać w do god nym dla sie bie
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