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Wspólna akcja

Poradnik niniejszy 
opracowaliśmy 
razem z Sigillum 
Polskie Centrum 
Certyfikacji 
Elektronicznej PWPW SA.
Jego autorami 
są eksperci tej firmy.

> 12 maja
dyżur eksperta 

e-podpis 
w praktyce

Jak używać bezpiecznego
podpisu elektronicznego? 
Jak nim podpisywać
dokumenty? Na te i inne
pytania udzieli wyjaśnień
ekspert Sigillum PCCE 
w poniedziałek, 12 maja,
w godz. 10 – 12. 
Dzwonić można na numer 
(22) 53 12 774.
Relacje z dyżuru
opublikujemy w kolejnych
numerach DF. 

REKLAMA 0493751/A/KAFLP

lipca 2008 r. ZUS nie będzie już
bowiem udostępniał bezpłat-
nych certyfikatów zapisywanych
na dyskietce, służących do pod-
pisywania przesyłek w progra-
mie Płatnik. Przedstawiamy
krok po kroku, jak kupić bez-
pieczny podpis elektroniczny
oraz jak go wykorzystywać
wpraktyce. Poradnik opracowa-
liśmy razem z Sigillum Polskie
Centrum Certyfikacji Elektro-
nicznej PWPW SA. Jego autora-
mi są eksperci tej firmy.

Nie ruszając się z biura

Sigillum zapewnia szybką
i sprawną obsługę uzyskania
podpisów elektronicznych. 

– Posiadamy największą
w kraju sieć przedstawicielstw,
w których można zakupić zesta-
wy do składania bezpiecznego
podpisu – informuje Marek
Barszczyński, kierownik działu
sprzedaży tej firmy.

Kwalifikowany certyfikat słu-
żący do składania bezpieczne-

go podpisu elektronicznego
można uzyskać w punktach re-
jestracji znajdujących się w naj-
większych miastach na terenie
całego kraju podczas jednej wi-
zyty trwającej ok. 20 – 30 minut.

W punktach weryfikacji toż-
samości (PWT), również roz-
mieszczonych na terenie całej
Polski, potrzebne będą dwie
wizyty, a na podpis trzeba po-
czekać od 7 do 14 dni. Piszemy
o tym szerzej na str. 2 – 3. 

Jeden klucz nie wystarczy

Problem w tym, że podpis
elektroniczny ma identyfiko-
wać jedną osobę (a nie płatnika)
i jest przypisany wyłącznie
do niej. Tak wynika z ustawy
o podpisie elektronicznym
(DzU z 2001 r. nr 130, poz. 1450
ze zm.). Oznacza to, że pojedyn-
czy pracownik wyposażony
w e-podpis w firmie nie wystar-
czy. Może bowiem nagle zmie-
nić pracę, awansować, pójść
na dłuższy urlop albo zwolnie-
nie lekarskie. Dlatego przedsię-
biorca powinien mieć dwa albo
więcej certyfikowanych podpi-
sów. Mamy też dobrą wiado-
mość dla biur rachunkowych,
które zwykle odpłatnie wyrę-
czają płatników w rozliczaniu
składek za ich załogę. Mogą one
posiadać po jednym bezpiecz-

Jak płatnicy składek mają stosować 
bezpieczny podpis elektroniczny 
OBOWIĄZUJE OD 21 LIPCA I Za dwa i pół 
miesiąca 230 tys. pracodawców, zleceniodawców
itd. musi przekazywać za zatrudnionych 
dokumenty ubezpieczeniowe sygnowane 
bezpiecznym podpisem elektronicznym

Obowiązek taki wprowadza
art. 40 ustawy z 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji i działalności
podmiotów realizujących zada-
nia publiczne (DzU nr 64,
poz. 565 ze zm.). Aby płatnicy
składek wywiązali się z tego zo-
bowiązania prawidłowo
i na czas, już teraz powinni roz-
począć starania o uzyskanie
kwalifikowanego e-podpisu.
Sprzedażą certyfikatów weryfi-
kujących e-podpis zajmują się
obecnie trzy firmy spełniające
surowe wymogi: Centrum, Si-
gullum, KIR. Wszystkie już jed-
nak teraz zapowiadają, że pla-
nowane dopięcie transakcji
na ostatni guzik i aktywowanie
podpisu w ciągu jednego dnia
nie będzie możliwe. Ato dlatego
że przedsiębiorcy dopiero teraz
wzięli się za formalności i firmy
nie są wstanie uporać się zkolej-
kami. Dlatego radzimy zaintere-
sowanym, by już teraz pomyśleli
o uzyskaniu certyfikatu. Od 21

nym podpisie elektronicznym.
Tego ostatniego nie muszą też
posiadać płatnicy, którzy upo-
ważnili osobę fizyczną lub
prawną do przekazywania w
swoim imieniu dokumentów
do ZUS. W takiej sytuacji doku-
menty są opatrywane bez-
piecznym podpisem osoby fi-
zycznej, której płatnik dał upo-
ważnienie, albo tej, która zosta-
ła upoważniona przez osobę
prawną. 

Procedurę uzyskania kwalifi-
kowanego certyfikatu rozpoczy-
namy od wypełnienia formula-
rzy: zgłoszeniowego i zgłoszenia
certyfikacyjnego. Formularze
wolno przesłać wformie elektro-
nicznej, korzystając z aplikacji
EPR (elektroniczny punkt reje-
stracji) lub pobierając ze strony
www.sigillum.pl. Następnie in-
spektor ds. rejestracji kontaktuje
się z klientem w celu umówienia
spotkania w jednym z punktów
rejestracji lub weryfikacji tożsa-
mości oraz w celu podpisania
umowy oraz innych niezbęd-
nych dokumentów. Klient przed-
stawia dokumenty tożsamości
opatrzone zdjęciem. Jeśli zainte-
resowana osoba występuje
w imieniu firmy, niezbędne bę-
dzie jeszcze okazanie dodatko-
wych dokumentów, np. pełno-
mocnictwa idokumentów firmy.

Po pozytywnej weryfikacji do-
kumentów ipodpisaniu umowy
w punkcie rejestracji można
odebrać kartę kryptograficzną
zwygenerowanym certyfikatem.

Wpunkcie weryfikacji tożsamo-
ści czas oczekiwania nauzyskanie
kwalifikowanego certyfikatu nie
przekracza dwóch tygodni odmo-
mentu podpisania umowy. Datę
początkową ważności certyfikatu
ustalamy indywidualnie, w zależ-
ności od naszych potrzeb, np. na21
lipca2008 r. Zwykle certyfikaty są
wystawiane na12 i24 miesiące. 

Kiedy jużmamy własny podpis,
możemy go zainstalować i stoso-
wać do podpisywania dokumen-
tów ubezpieczeniowych. Jak to
zrobić, przedstawiamy nastr. 6 – 7.

—r.m., kos.

>ILE TO KOSZTUJE

Zestaw Sign M – polecany dla programu Płatnik ZUS 298 zł 348 zł
Cena netto z rabatem (do 31.05.2008 r.) na certyfikat: 281 zł 326 zł
Cena brutto z rabatem (do 31.05.2008 r.) na certyfikat: 342,82 zł 397,72 zł
Zestaw obejmuje:
∑ certyfikat kwalifikowany Sigillum TOP (tylko podpis)
∑ kartę kryptograficzną
∑ czytnik kart wraz z oprogramowaniem
∑ opcję usługi znakowania czasem plus 100 znaczników
∑ Sigillum Sign Pro – oprogramowanie do składania i weryfikacji bezpiecznego podpisu
elektronicznego z opcją wielokrotnego podpisu

na 1 rok na 2 lata


